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1 - OBJET DE LA PRESENTE CONVENTION D'INTERCHANGE

La présente convention fixe un cadre juridique a l'utilisation du service électronique de traitement, d'archivage
et d'échange d'information EDIFLEX mis en ceuvre pour la gestion dématérialisée de la facturation des
marchés de travaux et de prestations intellectuelles par la société EPICTURE en accord avec le Maitre

d'ouvrage.

Contact EPICTURE : Guy JEROME
0144 410224

ediflex@epicture.fr

Objectifs du service EDIFLEX :

e Gagner 2 a 3 semaines sur le circuit des documents afin que le service financier du Maitre d'ouvrage en

dispose dans les meilleurs délais et que les entreprises connaissent aussitét les montants acceptés en
paiement,

e Eviter les litiges ou retards :

e en sécurisant le calcul des montants financiers (Respect des conditions financiéres des marchés et
des régles en vigueur dans les marchés publics),

e en standardisant la présentation des documents,

e en permettant a chacun de suivre sur écran les documents qui le concernent dans la chaine des
intervenants,

e Réduire les colts de gestion administrative des situations de travaux pour tous les acteurs.

2 - PARTIES CONCERNEES

Les parties ci-dessous désignées conviennent des dispositions arrétées dans la présente convention :

e Le Maitre d'ouvrage,

e Le Comptable Public,

e Le Maitre d'ceuvre,

e Les bureaux d’étude

e L'OPC

e L’ensemble des prestataires intellectuels

e Les entreprises titulaires d’'un marché avec le Maitre d’ouvrage

3 - MODALITES

La présente convention prend effet a la date de démarrage des travaux des entreprises.

Cette annexe prévaut aux articles du CCAG énoncés a la fin des présentes, liste non limitative.

4 - OBJET DU SERVICE
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Sur leur terminal raccordé au service, les représentants des parties concernées, ci-aprés dénommés les

abonnés, gérent les informations suivantes :

4.1 Le Maitre d'Ouvrage

e |l valide les DPGF des entreprises (Décompositions du Prix Global et Forfaitaire des marchés) ou les
bordereaux de prix (marchés a prix unitaires) vérifiés par le Maitre d'ceuvre.

o Administrateur du service EDIFLEX, il enregistre la fiche d'identité des intervenants et les valeurs des
index de révision utilisés dans les marchés.

¢ Responsable des marchés, il abonne les intervenants concernés puis enregistre les conditions
financiéres des marchés des entreprises (marché initial, éventuels travaux modificatifs et sous-traitants
en paiement direct).

o || vérifie les situations de travaux des entreprises aprés contrble du Maitre d’ceuvre.

4.2 Le Maitre d’ceuvre

e |l vise pour accord les DPGF et les bordereaux de prix saisis par les entreprises et, chaque mois, il

vérifie les situations de travaux des entreprises.

4.2bis L'OPC

e |l vise pour accord les DPGF et les bordereaux de prix saisis par les entreprises et, chaque mois, il

vérifie les situations de travaux des entreprises.

4.3 Les Titulaires de marchés (entreprises de travaux et prestataires intellectuels)

e lIs consultent les conditions financiéres de leur marché puis enregistrent sur écran les DPGF
(Décomposition du Prix Global et Forfaitaire) ou les bordereaux de prix correspondant a leur corps
d’état en accord avec le Maitre d’ceuvre ceci pour leur marché initial et les éventuels travaux
modificatifs.

o lIs présentent leurs situations par saisie de leurs avancements de travaux et des montants a payer a
leurs sous-traitants.

e Si nécessaire, ils signent les documents papier « Attestation de Paiement Directs » concernant les
sous-traitants.

o S'il s’agit d’'une entreprise mandataire d’'un groupement, celle-ci vérifie les situations présentées par ses
cotraitants.

4.4 Dates de saisie des données
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e Saisie des marchés de I'entreprise par le Maitre d'ouvrage dans les 10 jours suivant la notification des
marchés ;
e Mise au point des DPGF de I'entreprise en liaison avec le Maitre d’ceuvre éventuel, puis saisie des
DPGF ou des bordereaux de prix dans les 25 jours suivant la notification du marché ;
e Situations de travaux :
- L’entreprise les présente sur les écrans EDIFLEX suivant le calendrier établi par le Maitre d’ceuvre,
- L’OPC vérifie sur EDIFLEX au plus tard a J+4,
- Le Maitre d'ceuvre les vérifie sur EDIFLEX au plus tard a J+8,
- Le Maitre d'Ouvrage les vérifie et émet son “ avis d'intention de payer ” puis transmet les piéces
justificatives a son service financier pour mandatement dans un délai permettant un paiement a
J+30.

4.5 Gestion électronique et archivage des informations sur le serveur

Les situations de travaux sont archivées sur le serveur EDIFLEX pendant toute la durée du chantier jusqu'a la
date de fermeture du service définie a l'article suivant. Les abonnés peuvent télécharger sur leur ordinateur les

situations de travaux archivées sur le serveur EDIFLEX pour les éditer en local.
C'est la procédure utilisée pour éditer sur papier les piéces justificatives (situations de travaux et décompte

général définitif (D.G.D.), piéces qui doivent étre archivées sur support papier par les intervenants concernés

(entreprise générale, Maitre d'ouvrage notamment) dans leur comptabilité selon les exigences légales.

4.6 Ouverture et fermeture du service

Le service est ouvert a partir de la date de notification des marchés ; les abonnés seront alors convoqués a une
séance de formation au service EDIFLEX (délai de convocation : 10 jours minimum). Les codes d'accés et mot
de passe seront remis aux participants lors de la séance de formation.

La confidentialité est garantie par le mot de passe que I'abonné peut changer a tout moment.

L'acces au service EDIFLEX sera fermé lorsque le Maitre d’ouvrage aura validé et édité les D.G.D. (Décomptes
généraux définitifs) de toutes les entreprises et qu'il aura transféré les archives stockées sur le serveur
EDIFLEX vers son ordinateur. Cette date de fermeture du service EDIFLEX sera confirmée par courrier adressé

par le Maitre d'ouvrage a la société EPICTURE.

Au dela de cette fermeture du service, les informations ne seront plus disponibles sur le serveur EDIFLEX.
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4.7 Réle de la société EPICTURE

4.7.1 La société EPICTURE exploite le service EDIFLEX et, a ce titre, assure les prestations suivantes :

¢ Maintenance technique du service, suivant les fonctionnalités décrites dans les manuels utilisateurs
accessibles en ligne sur le serveur,

e Formation des abonnés a I'utilisation du service ; des séances de formation d’une %z journée seront
planifiées en fonction de l'intervention des entreprises.

¢ Assistance téléphonique pour les abonnés : du lundi au vendredi de 9h00 a 12h00 et 14h00 a 18h00
(vendredi, a 17h00), en dehors des heures de bureaux les abonnées peuvent émetire des messages

électroniques qui seront traités dés réception pendant les heures de bureau.

4.7.2 Qualité de service

La société EPICTURE garantit un service accessible en temps partagé sur le serveur tous les jours ouvrables

de 7h a 20h (du lundi au vendredi, hors jours fériés), avec un taux minimal de disponibilité supérieur a 95 %.

4.7.3 Obligation de discrétion

Les documents ou renseignements fournis par les abonnés au service, ainsi que les états, études et documents
provenant de leur traitement par la société EPICTURE sont couverts par le secret professionnel.

En particulier, aucune communication ne pourra étre effectuée a des tiers, sauf autorisation expresse du client.
La société EPICTURE s'oblige a respecter de fagon absolue cette obligation au secret et a la faire respecter par

son personnel.

5 - TERMINAL D'ACCES AU SERVICE

Pour accéder au service, I'abonné devra disposer d’'un ordinateur avec accés a INTERNET et d’'une adresse

électronique.

6 - CONDITIONS GENERALES D'UTILISATION DU SERVICE

Les informations échangées avec les autres intervenants a travers le service ont pour but de réduire les
échanges de documents sur support papier ; elles présentent donc la méme valeur juridique que les

informations contenues dans les documents sur support papier qu'elles remplacent.

A cet effet, I'abonné au service reconnait explicitement par le présent document que :

6.1 Authentification de I'abonné

L'acces au service par son code d'accés et son mot de passe confidentiel implique son authentification vis a vis

des informations qu'il émet.
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6.2 Emission d'information

Les informations qu'il transmet a travers le service lui sont opposables jusqu'a preuve d'un dysfonctionnement

du service.

Les validations des marchés et des situations de travaux, telles que prévues dans le service EDIFLEX et
conformément au circuit de vérification imposé par ce service, valent expression de la volonté de celui qui les a
effectuées.

6.3 Réception d'information

Les informations qui sont communiquées a I'abonné a travers le service lui ont été réellement transmises,
charge a lui de les consulter en accédant au service sauf constat que cet accés ne lui était matériellement pas
possible.

Les validations par un intervenant des marchés et des situations de travaux, telles que prévues dans le service
EDIFLEX et conformément au circuit de vérification imposé par ce service, valent accusé de réception pour

l'intervenant suivant.

6.4 Edition d'information sur support papier

Pour des raisons juridiques, certaines informations archivées dans le serveur pourront nécessiter une édition

sur support papier pour signature, par exemple le décompte général définitif.

6.5 Convention sur la preuve

Par dérogation aux régles de preuve figurant au Code Civil et par I'application de I'article 109 du Code du
Commerce, les parties déclarent que les informations délivrées par le service EDIFLEX de la société
EPICTURE font foi entre elles tant qu'aucun écrit contradictoirement authentifié, venant remettre en cause ces
informations informatisées, ne sera produit.

En particulier, I'entreprise titulaire d’'un marché reconnait explicitement par le présent document que :

¢ Les attestations de paiement direct de ses sous-traitants, tel qu’éditées par le Maitre d'ouvrage a l'aide

du service EDIFLEX, sont des documents qui '’engagent, sans nécessité d’'une signature manuscrite

par I'entreprise titulaire dans la mesure ou le montant des travaux base marché a payer au sous-traitant

n’a pas été modifié par un tiers lors du contréle de la situation présentée.

¢ Dans le cas contraire, la mention « aprés correction du montant des travaux base marché proposé par
nous-mémes » apparaitra sur I'édition issue du service EDIFLEX avant la somme a payer. Dans ce cas

seulement, I'entreprise devra signer le document pour accord.

e Sauf indication contraire par lettre recommandée avec accusé de réception, les paiements effectués

aux sous-traitants par le Trésorier sur la base de ces documents ne sauraient donner lieu a
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contestation ultérieure dans la relation susceptible d’intervenir entre I'entreprise et ses sous-traitants,

ceci pour tout marché passé avec le Maitre d’ouvrage et géré dans le service EDIFLEX.

Dans le cas des transmissions a distance de données, les éléments tels que la date d'émission ou de réception
ainsi que les données transmises feront foi par priorité telles que figurant dans les systémes de la société
EPICTURE ou telles qu'authentifiées dans ses systemes par les procédures informatisées de la société
EPICTURE.

6.6 Effet de la convention

La présente convention prend effet a la date de démarrage des travaux des entreprises.

6.7 Cessation de la convention

Il sera mis fin a la présente convention par application de I'article 4.6 "Ouverture et fermeture du service".

6.8 Diffusion de la convention

Une copie de la présente est annexée dans le marché passé entre le Maitre d'ouvrage et les entreprises.

7 - FACTURATION DU SERVICE EDIFLEX

Le codt du service est pris en charge par le Maitre d’ouvrage.

L’abonnement au service comprend :

e 'ouverture des codes d’acceés sur le serveur,

¢ la mise a disposition des manuels « utilisateurs », code d'accés et mot de passe ;
e |'assistance téléphonique pour l'utilisation du service,

o |e droit d'utilisation du service EDIFLEX (connexion sur le serveur),

¢ 'archivage des informations sur le serveur durant le chantier.

Le codt des fournitures suivantes est a la charge de chaque abonné au service :

¢ terminal d’accés au service (ordinateur + accés a Internet),

o frais de télécommunications lors de la connexion au serveur.
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8 — ARTICLES DU CCAG AUXQUELS DEROGE LA PRESENTE ANNEXE AU CCAP

Article 5 : Décompte de délais — Forme de notification

5.3 : Les dates de présentation des situations par I'entreprise, de vérification et de validation par les
représentants cités au chapitre 2 ci-dessus, telles qu’elles figurent sur les écrans et les éditions du
service Ediflex, font foi. Ces dates valent accusé de réception pour I'abonné suivant, conformément au

circuit de vérification imposé par le service.

Article 13 : Modalités de reglement des comptes

Les décomptes mensuels sont pris en charge et gérés par le service Ediflex qui détermine les
informations qui les constituent, leur circuit de vérification et le modéle de présentation des piéces
justificatives transmises au comptable public. Le service Ediflex évite ainsi les transmissions
systématiques de décomptes sur support papier, I'envoi de lettres recommandées... tel que mentionné
dans cet article 13 du CCAG.
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SO|GO

PARAMETRAGE INTERFACE

EDIFLEX / CHORUS PRO

CHAPITRE 1 : SCHEMA FONCTIONNEL

L'ordonnance n° 2014-697 du 26 juin 2014 rend obligatoire la facturation électronique pour les émetteurs de factures

a destination des établissements publics, I'Etat et les collectivités territoriales.

A compter de Janvier 2019, le service EDIFLEX prend en charge le dép6t, la transmission et la récupération des
factures dématérialisées sur le serveur Chorus Pro, serveur mis en ceuvre par la DGFIP et I'AIFE (Direction Générale
des Finances Publiques et Agence pour I'lnformatique Financiére de I'Etat).

e Ainsi, lorsque I'abonné titulaire d'un marché valide sa situation pour présenter sa demande d'acompte, le
service EDIFLEX déposera aussitot une copie de cette situation présentée sur le serveur Chorus PRO,
e Lorsque le Maitre d'ouvrage valide la situation pour en accepter le paiement, le service EDIFLEX déposera

aussitét une copie de cette situation acceptée sur le serveur Chorus Pro.

~N

; Création et validation de la
e situation par I'entreprise
T .
E ¥
R ler vérificateur
= A5 - Projet de Décompte Mensuel
; | »
C Association des
E 2éme vérificateur deux dépdts
E l 1 facture a payer
D A19 - Etat d'acompte validé
I 3eme vérificateur
F
L
E
X Validation du dernier
verificateur = MOA
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CHAPITRE 2 : RECUPERATION DES IDENTIFIANTS SUR CHORUS PRO

Se connecter au portail de ChorusPro : https://chorus-pro.gouv.fr/cpp/utilisateur?execution=elsl

— Création du compte technique

La création d’un compte technique nécessite une connexion avec un utilisateur ayant un ratta-

.

chement de type "Gestionnaire principal” d une structure. L'onglet Activité du gestionnaire est
donc accessible.

ACCUEIL CONNECTE ACTIVITES DU GESTIOMNMNAIRE DEMANDE DE REMBOURSEMENT TIC FACTURES EMISES SOLLICITATIONS EMISES

MON COMDTE

FIL D'EVENEMENTS ACTUALITES
IVOT20MD
78 RUE DAUTEUIL : =
* Sans senice © Pour it de 'assistance dans Nutihsabion de Chorus Pro, vous aver 2
- Ouverture d'un (ou pluskewrs) espocefs) -

1. utiliser Nassistante virtuelle = ClasdIA -

2. Salsir une sollicitation

Cliquer sur l'onglet Activités du gestionnaire.

ACCUEIL CONNECTE ACTIVITES DU GESTIONNAIRE DEMANDE DE REMBOURSEMENT TIC FACTURES EMISES SOLLICITATIONS EMISES

MON COMPTE

ACTIVITES DU GESTIONNAIRE
Dans le bloc Mes structures, cliquer sur l'icone Modifier la fiche structure

MES STRUCTURES 2 Exporter ou format CSV

“ 4 1 r » 5 % lignes par poge (1 ligneds])
Identiiant structure |1 Raison socials || Dete de création  |] Sarvicen stotut [] Actions

F06E5400024 78 RUE DAUTEUL 22065720 ACTF rd :
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Dans le bloc Utilisateurs rattachés a la structure, cliquer sur le bouton Créer un utilisateur
technique.

COMPTE TECHNIOUE =

Créer un ViRmotew technigue

L'écran Saisie utilisateur technique présente les informations générales du compte technique.
Cliquer sur le bouton Créer l’utilisateur technique.

Par défaut, ['adresse éléctronique de connexion est celle du Gestionnaire Principal, mais elle
peut étre modifiée a la création.

SAISIE UTILISATEUR TECHNIQUE B
INFORMATIONS GENERALES =
Adresse Hectronigus de TECH_0390126654 0002 40cpp 2017 I AfienBon, e compie lechnigue Ne wen Que Dour les
ConnEwon * senvaces APL 8 vous ne bt ulie? Do, lo créotion est
Inuthe
Adrense Slectronigue de quiherie Deluche g eslaloire inances gouw
conboct

m

Lutilisateur technique est créé. Un récapitulatif est affiché : il rappelle les informations concer-
nant le compte et la structure.

Attention : Le mot de passe ne sera jamais réaffiché en dehors de cet écran.

Il est possible d’exporter ces informations au format PDF en cliquant sur le bouton Exporter les
informations de connexion.

Une notification est également envoyée par courriel au Gestionnaire Principal de la structure
pour confirmer la création du compte technique.

RECAPITULATIF DE CREATION DE COMPTE UTILISATEUR TECHNIQUE
Viours venez de créer avec succes le compte utilisateur technique TECH_0390126654000248cpp2017r pour lo struclure 30012665400024 78 RUE DAUTEUIL

Ce compte o é4é créé avec le mot de passe
viZYIbEc#VhIp{do

Vious ollez recevolr un courrer électronique d'information de cette oction a Uodresse quittere beluche@prestotoire finonces.gouv fr
Vous pouves souvegarder les informotions de connexion de l'utilisoteuw technique en cliquont sur le bouton cl-dessous.

Ratous 21 b ficho stuctuns Expoite 65 iomations &6 conaxsod

Lors du clic sur le bouton Retour sur la fiche structure, le bloc utilisateurs rattachés a la struc-
ture est mis a jour avec les informations du compte technique.

Un courriel électronique vous est également envoyé pour informer le gestionnaire principal de
cette action.
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CHAPITRE 2 : PARAMETRAGE DE VOTRE COMPTE CHORUS PRO

1. Paramétrage de vos espaces travaux

Se connecter au portail de Chorus Pro : https://chorus-pro.gouv.fr/cpp/utilisateur?execution=els1
Pour rappel, un espace dans Chorus Pro est un ensemble de fonctionnalités. Les espaces sont affi-

chés dans le menu en haut de votre écran.

En tant que Gestionnaire Principal ou Secondaire :

Etape 1: J'accéde a I'espace "Activités du Gestionnaire"

540 Doeconnewon

% Chorus Busoin oo ? Poses

Dy Hels Depmitens comneaion ie 1

ACCUER CONMECTE ACTIVITES DU GESTIONNAIRE FACTURES DE TRAVALX FACTURIES EMISES SOLLICITATIONS EMISES Maos CoMPTE

Etape 2 : Dans le bloc "Mes structures" , je clique sur le stylo

MES STRUCTURES 2 Exporter ou format CSV

«| 41| »|mw |5 |~ ugnesporpoge 2 ugnets)

Identifiant structure  }1 Ralson sociale |1 Date de création |1 Services Swotut 11 Actions
8380726350007 SIZE UP PARTNERS 1907209 Euse NACTIF 2
2395709500009 BIG-OPILM 310772019 Euse ACTIF a

Etape 3: Dans le bloc "Liste des espaces de la structure” je clique sur "Ajouter des espaces”

|mesmuuml =

w| a«lsl2]a2]» | mw]|]|s [5]moutderespocets

Service 11 Espoce |T St T Actions
Service por défout de lo structure Foctres de Trovoux ACTIVE 11
Senvice par défout de lo structure Foctures & volider ACTIVE i
Service por délout de lo structure Fochwres émises ACTIVE i
Service por dédout de lo structure Activites cu QeSnOnnaine ACTIVE

Service par défout de lo structure SollcRotions émises ACTIVE

-
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Etape 4 : Je sélectionne les espaces dont j'ai besoin pour utiliser Chorus Pro puis je clique sur "Valider"

o Bosoin d'oide ? Posezune question A (i { ' v
W.Chorus ot
{ Dy Helo Demicre connexion le 31 uillet 2019 15:5549 Deéconnexion
ACCUEIL CONNECTE ACTIVITES DU GESTIONNAIRE FACTURES DE TRAVALIX FACTURES EMISES SOLLICITATIONS EMISES MON COMPTE

AJOUTER DES ESPACES OUVERTS A LA STRUCTURE OU AU SERVICE DE LA STRUCTURE
Pour rajouter des espoces @ la structure, sélectionnez tous les services.

SERVICES LISTE DES ESPACES DEMANDES POUR LES SERVICES SELECTIONNES
Tous les services Espoces (=
StrongerThings2 Focures émises
Serace des foctures publiques Focures de trovoux
Samon 3 Focures & volder

Demande de remboursement TIC
Miémoires de rols de jusbioe
Engogements

Sutvt des flan

Roccordemnent EDI et APY

Annules Valider Volider o aouter Foutres espoces
J

Cocher « Factures de travaux » dans la colonne et « Modification », puis valider.

Etape 5 : J'arrive a nouveau sur la page "Modification de la structure", je valide en bas de la page puis je

me déconnecte et me reconnecte pour voir apparaitre le nouvel onglet correspondant a cet espace.

' Besoin dfaide 7 Posez une question ) -
W.Chorus & L
Dy Helo Derniére connadon be 31 julllst 2019 15:55:49 Déconnexion
ACCUEIL CONMECTE ACTIVITES DU GESTIONNAIRE FACTURES DE TRAVAUX FACTURES EMISES SOLLICITATIONS EMISES MON COMPTE

MODIFICATION DE LA STRUCTURE I

=

Pour que les espaces ajoutés apparaissent, je me déconnecte puis je me reconnecte.

Cette documentation est disponible sur le site suivant :
https://communaute.chorus-pro.gouv.fr/comment-ouvrir-un-espace/
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CHAPITRE 3 : PARAMETRAGE DES INFORMATIONS SUR EDIFLEX

1. Sur Ediflex, cliquer sur « Parameétres Généraux »

[+ Déconnexion

AEQG006 SERVICES AEQ

Connectd sur ke chantier

SOMMAIRE
-ijﬁn, TETEE e .- VOS TACHES EN ATTENTE -
[ i E
= Marchitsy H « O feuille(s} de prestations 4 valider dans le{s) marcheés)
= DQE = 0 DOE & saisir

0 DOE  valder

Srtuation(s) (irgvaux, honoraires, .. .
+ 0 situation(s) & vériner
= 0 i

tifs) &

Tableaux

Documents

« Assistance utilisateur « Consultez la documentation
*  Vos utonels = Foire aux questions - FAQ
»  Ecrivez-nous

2. Dans Fiche Organisme / Aller dans votre fiche organisme

Connecté sur le chantier AEO6006 SERVICES AEOQ

-- Choisissez un paramétre --

-- Choisissez un param&tre --

Fiche Chantier

Ficne ADonmne
Table des lots marchés & groupsments
Table des TVA

Table des sites

Table des docs administratifs

Indices

3. Compléter le cadre G « Dématérialisation vers Chorus Pro »

= Cliquer sur « Activé »

= Rentrer votre SIRET dans la case Code Structure

=  Reprendre les informations téléchargées sur Chorus Pro pour compléter le login utilisateur et le
mot de passe de connexion.

- G - DEMATERIALISATION VERS CHORUS PRO #® ACTIVE
Code structure (SIRET) * @ 1 Code service @ [ |
Identifiant structure Identifiant service

Login utilisateur (idenfifiant technique) * @ | Mot de passe de connexion *@ | | (woir)




